
 

 

課程大綱 

課程名稱 Excel 資料整理術 

時        數 共 3 小時 

講        師 
林士傑 jocker229@gesoft.com.tw 

燕秋老師教學頻道(粉絲專頁)/Line@opg8486m 

課程說明 資料處理、圖表運用 

所需設備  

備        註  

教學內容 

3 hr  ⚫ 資料處理 

⚫ 資料剖析與正規化 

⚫ 群組與小計 

⚫ 樞紐分析概論 

⚫ 建立 

⚫ 群組化 

⚫ 鑽研 

⚫ 圖表 

⚫ 新增圖表 

⚫ 改變圖表類型 

⚫ 設定圖表項目 

 


